Pyzdry, dnia 12 czerwca 2015 .
Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyzdrach
Plac Sikorskiego19, 62 — 310 Pyzdry
NIP: 667-15-25-483 tel. (063) 2768 170, (O63) 2768 179
e-mail: opspyzdry@poczta.fm

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA OBSLUGE PRAWNA

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyzdrach z siedziba w Pyzdrach, Plac
Sikorskiegol9 , zwany dalej ,,Zamawiajacym' zaprasza do ztozenia oferty cenowej na §wiadczenie
ustugi pod nazwa:

»Obsluga prawna Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pyzdrach ” , w

okresie od lipca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. o rownowartosci ponizej 14.000 EURO, oraz ustala
ponizej szczegdty i warunki przedmiotu zamoéwienia:

1. Nazwa i adres Zamawiajacego :

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pyzdrach

Plac Sikorskiego19, 62 — 310 Pyzdry

NIP: 667-15-25-483 tel. (063) 2768 170, (063) 2768 179

e-mail: opspyzdry@poczta.fm

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug z zakresu obstugi prawnej przez radcg prawnego W
siedzibie Zamawiajacego, w tym:

1) $wiadczenie pomocy prawnej we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikaja z

prowadzonej przez Zamawiajacego dzialalnosci, a w szczegdlnos$ci z zakresu:

a) pomocy spotecznej, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, §wiadczen rodzinnych, funduszu,
alimentacyjnego, stypendium,

¢) pracy i ubezpieczen spotecznych,

d) postgpowania administracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien

zwigzanych ze stosowaniem KPA,

e) funkcjonowania samorzadu gmin , powiatow oraz wojewodztw

f) finansow publicznych,

g) prawa cywilnego,

h) i innych przepisow zwigzanych z wykonywaniem zadan przez Zamawiajacego.

2) W ramach prowadzenia obstugi prawnej Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany w
szczego6lnosci do:

a) doradztwa i pomocy prawnej w zakresie opisanym w pkt.2. ppkt. 1,

b) opiniowania uméw cywilnoprawnych, decyzji, pism i innych dokumentow,

¢) przygotowania umow, pism procesowych i innych dokumentow,

d) konsultacji prawnych - ustnych, telefonicznych lub droga elektroniczna,

e) reprezentacja podczas spraw sgdowych, egzekucyjnych, administracyjnych, w ktérych strong jest
Zamawiajacy

f) przygotowywanie projektéw Uchwal Rady Miejskiej w Pyzdrach, zarzadzen i pelnomocnictw
udzielanych Kierownikowi MGOPS przez Burmistrza Gminy i Miasta Pyzdry, w sprawach
dotyczacych MGOPS, zarzadzen, regulaminow itd. wydawanych przez Kierownika MGOPS,

g) innych czynnosci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obstugg prawna.

3. Okres i warunki wykonania ustugi :

Okres obstugi prawnej od 1 lipca 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. w ilosci 8 godzin zegarowych
miesi¢cznie w ustalonych dniach, w siedzibie Zamawiajacego.

4. Oferta powinna zawieraé :

1) dane identyfikacyjne wykonawcy: nazwe, adres, nr Regon, nr NIP, nr telefonu, e-mail,

2) ceng netto i brutto za caly okres objety oferta, oraz kosztu przypadajacego na 1 miesigc.



3) wykaz uslug o podobnym charakterze $§wiadczonych przez Wykonawce w ciggu ostatniego roku,
zawierajacego: nazwe zamawiajacego, termin wykonania ustugi, rodzaj $wiadczonych ustug.

5. Wymogi kwalifikacyjne niezbedne do realizacji ushugi:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu do oferty nalezy dotaczy¢:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub za§wiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub jego kserokopie poswiadczong przez radcg prawnego — jezeli
dziatalnos¢ jest prowadzona w jednej z form: kancelarii, w zespole adwokackim, w spolce cywilnej,
jawnej, partnerskiej lub komandytowej.

2) dokument ( np. $wiadectwo pracy, za§wiadczenie, umowa zlecenia) potwierdzajacy

prace radcy prawnego w samorzadzie gminnym lub w pomocy spotecznej z okresu

ostatniego roku.

6. Ocena ofert:

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie nastepujacych kryteriow oceny:

1) cena (80%),

2) dos$wiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego (20%).

7. Termin i sposob zlozenia oferty:

Pisemng ofertg cenowa ( zgodnie z zatagczonym wzorem) prosimy ztozy¢ w dowolny sposob sposrod
podanych ponizej form w terminie do 22 czerwca 2015 r. do godz. 13.00

- pisemnej na adres Zamawiajacego,

- w wersji elektronicznej na adres: opspyzdry@poczta.fm

W przypadku zlozenia oferty cenowej elektronicznie, oferte nalezy potwierdzi¢ pisemnie w terminie
24 godzin na adres podany powyzej.

8. Tryb udzielenia zaméwienia

Za najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, w ktorej] Wykonawca zaoferuje najnizsza cen¢ oraz wykaze
posiadanie doswiadczenia zawodowego z zakresu obstugi samorzadu gminnego lub pomocy
spolecznej.

9. Termin podpisania umowy

Po wyborze oferty sporzadzona zostanie umowa na realizacje zamowienia.

10. Inne postanowienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

Kierownik MGOPS
/-/ Beata Kruszka



